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1. Der Tagesschulbetrieb

Grundlage

Konzeptteile

Begriff

Berechtigung

Der Schulverbandsrat des Schulverbands Hilterfingen, gestitzt auf
Art. 3, Abs. 2 des Organisationsreglements sowie Art. 29 Abs. 1 der
Organisationsverordnung des Schulverbands Hilterfingen, erlasst das
folgende Betriebskonzept. Es bildet die Grundlage zur Qualitétssiche-
rung der Tagesschule Hiinibach — Hilterfingen — Oberhofen (H20).

Das Betriebskonzept beschreibt im pddagogischen Konzeptteil die padago-
gische Grundhaltung fiir das Zusammenleben in der Tagesschule.

Im organisatorischen Konzeptteil werden die Einrichtung und Ausgestaltung
der Tagesschule sowie die Anstellungsbedingungen der Betreuungsperso-
nen festgelegt. Dieser Teil regelt im Weiteren die Aufgaben der in der Ta-
gesschule tatigen Mitarbeitenden. Er legt Vollzugsablaufe fest und weist
Kompetenzen zu.

Die Tagesschule stellt als eigenstandige Organisationseinheit innerhalb der
Volksschule ein pddagogisch geleitetes, Familien ergdnzendes Betreuungs-
angebot ausserhalb der Unterrichtszeit bereit. Das Angebot ist in Betreu-
ungseinheiten aufgeteilt, die einzeln bezogen werden kénnen.

Die Tagesschule kann grundsétzlich von allen Kindern und Jugendlichen
des Schulverbands Hilterfingen ab dem Eintritt in den Kindergarten bis zum
Ende der Schulpflicht genutzt werden. Jugendliche aus anderen Gemeinden,
welche die Oberstufenschule Hiinibach besuchen, haben ebenfalls Zugang
zu den Angeboten, jedoch mit Kostenfolge fir die jeweilige Wohnsitzge-
meinde.

2, Das padagogische Konzept

Aufgabe

Ziel

Padagogischer An-
spruch
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Die Tagesschule tbernimmt wahrend der Betreuungszeit die Aufgabe ei-
nes im Umfeld der Schule verfliigbaren Zuhauses.

Die Kinder lernen Ricksichtnahme und Toleranz. Konflikte werden in
den stark altersdurchmischten Gruppen nach den Grundséatzen der Me-
diation gel6st.

Die Tagesschule orientiert sich an den Leitbildern des Schulverbands
und seiner Schulen. Durch die Vernetzung von Unterricht und Freizeit
wird die Schule noch starker ins Leben eingebettet. Die Durchmischung
der Kindergruppen férdert und fordert die Integration sowie die soziale
Kompetenz.

Ziel ist, dass sich die Kinder in der Tagesschule wohl fihlen und gern
hingehen. Die Betreuungspersonen begleiten die Kinder in einer offenen,
frohlichen Atmosphére und foérdern sie in ihrem Lern- und Sozialverhal-
ten und in der Freizeitgestaltung.

Die Betreuung der Kinder und Jugendlichen erfolgt mindestens zur Halfte
durch padagogisch oder sozialpadagogisch ausgebildetes Personal.
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Zusammenleben

Grundhaltung

Betreuungsgrund-
satze

Mittagessen

Freizeit

Hausaufgaben

Zusammenarbeit

Information
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Die Kinder lernen ihre individuellen Bedurfnisse und Ansprliche in eine
unterschiedlich und zuféllig zusammengefiigte Gruppe einzuordnen. So-
ziokulturelle Unterschiede werden durch klare und verbindliche Regeln
zu Toleranz und gemeinsamem Zusammenleben geformt. Dem Bewe-
gungsbedurfnis der Kinder wird Rechnung getragen. Auch Rickzug und
Ruhe sollen moglich sein.

Die Betreuungspersonen nehmen jedes Kind in seiner Eigenheit wahr
und férdern seine Selbststandigkeit. Sie leiten die Kinder zu Hygiene und
sorgféltigem Umgang mit Material an. Sie férdern im Weiteren ein solida-
risches, wertschatzendes Handeln der Kinder sich selbst und der Ge-
meinschaft gegeniber.

Die Betreuungspersonen sind fur die Kinder wichtige Bezugspersonen.
Sie leben die padagogischen Grundsétze vor. Sie bilden ein interdiszipli-
nares Team, das sich unter Anleitung der Leitung Tagesschule fiir Konti-
nuitat, Verbindlichkeit und Verlasslichkeit einsetzt.

Dem gemeinsamen Mittagessen wird hohe soziale Bedeutung zugemes-
sen. Das Essen soll gesund und ausgeglichen sein und den Kindern und
Jugendlichen schmecken. Es wird auf gute Umgangsformen geachtet.

Bei den Freizeittatigkeiten werden die Kinder und Jugendlichen nach
Moglichkeit in die Gestaltung mit einbezogen. Sie werden altersgemass
zum Mithelfen und zur Ubernahme von Verantwortung angeleitet.

Das qualitatsorientierte Lésen der Hausaufgaben ist ein Bestandteil der
Betreuungseinheiten am Nachmittag. Die Kinder und Jugendlichen wer-
den in der Bearbeitung der Hausaufgaben angeleitet und unterstutzt.
Nachbhilfe ist privat zu organisieren.

Eine konstruktive Zusammenarbeit zwischen der Tagesschule und den
Eltern sowie mit dem Lehrerteam ist ausschlaggebend fur die umfas-
sende Betreuung der Kinder und Jugendlichen. Die Eltern werden als
verantwortliche Erziehungsberechtigte akzeptiert und in ihren unter-
schiedlichen Lebenssituationen und Kulturen respektiert. Sie unterstt-
zen ihrerseits die Tagesschule im Einhalten der Regeln.

Gegenseitige rechtzeitige Information zu wichtigen Themen bedingen die
gute Zusammenarbeit. Ein klarer Kommunikationsfluss und ein ange-
messener Rahmen fir Gesprache bieten die entsprechende Vorausset-
zung.
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3. Das organisatorische Konzept

31 Umfang und Inhalte

Offnungszeiten

Standorte

Minimalzahl

Maximalzahl

Schwerpunkte

Begleitung und Trans-
port

Das Tagesschulangebot beinhaltet die Betreuung der Kinder und Jugend-
lichen in der Zeit am Morgen ab 07.00 Uhr bis zum Schulbeginn (auf
Nachfrage), zwischen dem Ende der Blockzeit am Vormittag und dem
Unterrichtsbeginn am Nachmittag, nach Unterrichtsende am Nachmittag
sowie an unterrichtsfreien Nachmittagen bis 18.20 Uhr (siehe auch Kap.
3.7 Gebuhren, Betreuungseinheiten).

Bei unterrichtsfreien Halbtagen wird fir alle Kinder des Schulverbands
eine zusatzliche Vormittagsbetreuung angeboten. Diese findet jedoch
nur statt, wenn mindestens sechs Kinder angemeldet sind. In den
Schulferien und an Feiertagen bleibt die Tagesschule geschlossen.

Die Tagesschule umfasst grundséatzlich zwei Standorte in den Schulhau-
sern Eichbihl Hanibach und Friedbiihl Oberhofen.

Die Betreuung wird in der Regel wahrend der Schulzeit von Montag bis
Freitag gewahrleistet. Das Morgenmodul wird nur gefuhrt, wenn mindes-
tens zehn Kinder angemeldet werden. Die tUbrigen Module werden ab ei-
ner Anmeldezahl ab sechs Kindern gefuihrt. Liegen besondere Grinde
vor, kann der Schulverbandsrat auch bei kleinerer Gruppengrésse Be-
treuungseinheiten, auf Antrag der Leitung Tagesschule, bewilligen.

Die maximale Anzahl betragt je nach Standort und Raumgréssen zwi-
schen 20-60 Kinder und Jugendliche Uber Mittag sowie zwischen 15-20
Kinder und Jugendliche in den andern Betreuungseinheiten. Ist diese
Zahl erreicht, wird die Eréffnung eines neuen Standorts geprift.

Schwerpunkte der Betreuung sind das Mittagessen, die Aufgabenbetreu-
ung (nur am Nachmittag) und die Freizeitaktivitaten. Zur Mittagsbetreu-
ung gehéren ein gemeinsames Mittagessen sowie gentuigend Zeit fur
Ruhe und Erholung. Die Teilnahme am Mittagessen ist zwingend.

Die Begleitung der Kindergartenkinder zur Tagesschule und zurtick in
den Kindergarten erfolgt durch Lehrpersonen oder Mitarbeitende der Ta-
gesschule. Ist ein Transport von einem zum andern Standort oder vom
bzw. zum Schulort notwendig, wird dies von der Tagesschule organisiert.

3.2 Betreuungsgruppen

Gruppengrosse

Betreuungsschlussel

Betriebskonzept TAS 231128.docx

Betreuungseinheiten werden an beiden Standorten gefiihrt, sofern geni-
gend Kinder angemeldet sind. Bei sechs oder weniger Kindern an einem
Standort wird der Transport zum anderen Standort gepriift.

Das Verhaltnis zwischen Kindern und Jugendlichen und Betreuungsper-
sonen entspricht dem Betreuungsschlissel der kantonalen Tagesschul-
verordnung.
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Besondere Betreu-
ungsbedurfnisse

Anspruch

3.3

Anstellungsbehoérde

Aufgaben Schulver-
bandsrat

Ausschluss

Ausbildung Leitung
Tagesschule

Aufgaben Leitung Ta-
gesschule

Aufgaben Ko-
chin/Koch

Aufgaben Betreu-
ungspersonen
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Fir Kinder und Jugendliche mit besonderen Betreuungsbedirfnissen wird
fur die Berechnung des Betreuungsschlissels der Faktor 1.5 angewen-
det.

Kann eine Betreuungseinheit mangels angemeldeter Kinder und Jugend-
licher nicht durchgefuhrt werden, besteht seitens der Eltern oder Erzie-
hungsberechtigten kein Anspruch auf eine Ersatzleistung.

Aufgaben und Zustandigkeiten

Der Schulverbandsrat ist unter Mitwirkung der Geschaftsleitung fir die
Anstellung und Kindigung der Leitung Tagesschule zustéandig.

Der Schulverbandsrat Gibt die Gesamtaufsicht Uber die Tagesschule aus.
Sie kann spezifische Aufgaben an einzelne Mitglieder oder eine nicht-
stédndige Kommission delegieren.

Der Schulverbandsrat entscheidet auf Antrag Uber den Ausschluss von
Kindern und Jugendlichen gemass Art. 28 des Volksschulgesetzes
(VSG).

Ein Antrag auf Ausschluss muss schriftlich begriindet sein. Er stiitzt sich
auf das wiederholte Nichteinhalten von verbindlichen Regeln der Tages-
schule. Ein Ausschluss wird den Eltern oder Erziehungsberechtigten mit
Verfigung eroffnet.

Die Leitung Tagesschule muss Uber eine padagogische oder sozialpada-
gogische sowie eine spezifische Tagesschulleitungsausbildung verflugen.
Sie ist personell der Geschéftsleitung unterstellt.

Die Leitung Tagesschule fiihrt den Betrieb der Tagesschule. Sie setzt die
Zielsetzungen gemass padagogischem Konzept um. Ihre Aufgaben und
Kompetenzen werden im Stellenbeschrieb und im Funktionendiagramm
naher bezeichnet.

Aufgabe der Kdchin/des Kochs ist es, fur die Kinder und Jugendlichen
gesunde, ausgewogene, vielfaltige und kindergerechte Mahlzeiten zu ko-
chen. Ihre Aufgaben und Kompetenzen werden im Stellenbeschrieb und
im Funktionendiagramm naher bezeichnet.

Aufgabe der Betreuungspersonen ist es, gemeinsam mit der Leitung da-
fur zu sorgen, dass den Kindern und Jugendlichen ein klarer und verlass-
licher Rahmen geboten wird, in welchem sie sich geborgen fiihlen und
ihre Eigeninitiative und Kreativitat entfalten kénnen.

Die Betreuungspersonen sind dafiir verantwortlich, dass die Vorgaben
der Leitung, die Teamentscheide und die allgemeinen Schulhausregein
eingehalten werden.

Die Betreuungspersonen fuhren und unterstitzen die Kinder und Jugend-
lichen so, dass sie ihre Sozialkompetenzen erweitern kénnen. Ihre Aufga-
ben und Kompetenzen werden im Stellenbeschrieb und im Funktionendi-
agramm naher bezeichnet.
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3.4 Personelles

Grundséatze

Anstellung

Arbeitszeit Betreu-
ungspersonen

Die Anstellung erfolgt geméss Schulreglement. Erganzend gelten die per-
sonalrechtlichen Bestimmungen der Gemeinde Hilterfingen sowie — wo
diese keine Regelungen haben — das Personalrecht fur das Kantonsper-
sonal.

Als Betreuungspersonen kénnen Lehrpersonen des Schulverbandes oder
Personen mit padagogischer oder sozialpadagogischer Ausbildung an-
gestellt werden.

Erganzend kénnen Betreuungspersonen ohne padagogische Ausbil-
dung angestellt werden. Sie haben Eignung und Erfahrung im Umgang
mit Kindern und zeigen die Bereitschaft, geeignete Weiterbildungen zu
absolvieren. Ihre Aufgaben und Kompetenzen sind in den entsprechen-
den Stellenbeschreibungen naher definiert.

Die Arbeitszeit der Leitungs- und Betreuungspersonen wird jahrlich fest-
gelegt. Die Kalkulation basiert auf 1903 Jahresarbeitsstunden und wird in
Stellenprozente umgerechnet.

3.5 Anmelde- und Abmeldeverfahren

Anmeldung

Aufnahme

Ausnahmen Anmel-
dung

Ausnahmen Abmel-
dung
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Grundlage fur die Aufnahme ist die Onlineanmeldung tber kiBon durch
die Eltern oder Erziehungsberechtigten vor Schuljahresbeginn. Sie erfolgt
fur ein Schuljahr und bezeichnet verbindlich die bestellten Betreuungsein-
heiten. Eine Stornierung (Abmeldung ohne Gesuch) ist bis zwei Wochen
nach erfolgter kiBon Anmeldung méglich.

Die Aufnahme richtet sich danach, ob die Mindestzahl der Kinder und Ju-
gendlichen fur ein Angebot angemeldet wird. Die Aufhahme ergibt keinen
Anspruch fur den Besuch der Tagesschule an einem bestimmten Stand-
ort.

Anmeldungen werden in berechtigten Fallen auch nach dem Anmeldeter-
min beriicksichtigt. Kinder und Jugendliche, welche bereits die Tages-
schule besuchen, kénnen entsprechend den Bedurfnissen zusatzlich fur
weitere Betreuungseinheiten nachgemeldet werden, sofern ihre Auf-
nahme organisatorisch maglich ist.

Kinder und Jugendliche kénnen in begrindeten Fallen mit einer Kiindi-
gungsfrist von einem Monat per 30.10., 31.01., 30.04. und 31.07. abge-
meldet werden. Diese entsprechen den Abrechnungsterminen des Schul-
verbandes.
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3.6 Organisation

Dispensation

Administration

Rechnungsfihrung

3.7 Gebiihren
Gebuhrenpflicht

Beitrage der Eltern
bzw. Erziehungsbe-
rechtigten
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Das Gesuch fir die friihzeitige Abmeldung von der Tagesschule ist auf
der Homepage des Schulverbandes abgelegt. Die Abmeldung hat schrift-
lich an die Leitung Tagesschule zu erfolgen.

Eine Abmeldung ist insbesondere begriindet, wenn

— sich die wirtschaftlichen Verhaltnisse der Familie, namentlich aufgrund
beruflicher Gegebenheiten, wesentlich verandert haben;

— ein Kind oder Jugendliche/r wahrend der Betreuungszeit neue regel-
massige schulische Angebote (Angebot der Schule/Schulsport/Musik-
schule) austibt;

— ein Kind oder Jugendliche/r ernsthaft erkrankt oder verunfallt; oder

— die Familie aus dem Einzugsgebiet des Schulverbands wegzieht.

Die Leitung Tagesschule entscheidet, ob ein hinreichender Grund fir
eine Reduktion oder Abmeldung vorliegt. In besonderen Fallen wird die
Anmeldung an der Schulleitungskonferenz analog den Dispensationen
vom Schulunterricht abgesprochen. Damit wird eine einheitliche Rege-
lung sichergestellt. In ausserordentlichen Fallen wird die Geschéftsleitung
zur Entscheidungsfindung beigezogen.

Dispensationen werden bei Vorliegen eines Arztzeugnisses von der Lei-
tung Tagesschule genehmigt. In allen anderen Fallen bedarf es der Ent-
scheidung der Schulleitungskonferenz.

Die Tagesschule ist administrativ dem Schulsekretariat angegliedert.
Das Schulsekretariat unterstitzt die Leitung Tagesschule bei organisa-
torischen und administrativen Ablaufen. Die Zusammenarbeit zwischen
der Leitung Tagesschule und dem Schulsekretariat wird im Funktionen-
diagramm néher definiert.

Die Finanzverwaltung des Schulverbands ist fir die Rechnungsfiihrung
zustandig. Sie besorgt die Betreuungs- und Mahlzeitenkostenabrech-
nung sowie das Inkasso und Mahnwesen. Die Leitung Tagesschule
stellt die hierfir notwendigen Grundlagen bereit.

Die Angebote der Tagesschule sind gebihrenpflichtig.

Die Beitrage der Eltern bzw. Erziehungsberechtigten richten sich nach
den Bestimmungen der kantonalen Tagesschulverordnung und ihrer
Anhange.

Die Tagesschule wird primar durch die Beitrédge der Eltern- bzw. Erzie-
hungsberechtigten nach kantonalem Tarif sowie durch den kantonal- en
Lastenausgleich finanziert.

Daruberhinausgehende Kosten werden durch den Schulverband, unter
Beachtung der Grundsatze der Sparsamkeit und Wirtschaftlichkeit,
Ubernommen. Dem Schulverbandsrat ist seitens der Tagesschule alle
Jahre das Reporting zu unterbreiten.
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Betreuungseinheiten

Verpflegung

Gebuhrenerhebung

Gebuhren fur Kind
von Betreuungsperso-
nen

Tarifanpassung

Falligkeit

Mahnwesen

Die Eltern bzw. Erziehungsberechtigten haben Gebuhren fur alle mit der
Anmeldung verbindlich bestellten Betreuungseinheiten zu bezahlen. Als
voll anrechenbare Betreuungseinheiten gelten:

— die Zeit von 07.00 bis 08.20 Uhr (Morgenmodul);

— die Zeit von 11.50 bis 13.40 Uhr (Mittagsmodul 1);

— die Zeit von 13.40 bis 14.30 Uhr (Mittagsmodul 2);

— die Zeit von 14.30 bis 15.20 Uhr (Nachmittagsmodul 1);

— die Zeit von 15.20 bis 16:10Uhr (Nachmittagsmodul 2);

— die Zeit von 16.10 bis 17.00 Uhr (Nachmittagsmodul 3);

— die Zeit von 17.00 bis 18.20 Uhr (Abendmodul);

— die Zeit von 11.50 bis 12.50 Uhr (Kurzmittag, nur Oberstufe).

Die Finanzierung der Mahlzeiten erfolgt grundsatzlich kostendeckend
durch den Beitrag der Eltern bzw. Erziehungsberechtigten.

Die Mahlzeitengebihr (Mittagessen) betragt CHF 10.00 je Kind und
Mahlzeit. Fur ein Zvieri wird je CHF 3.00 verrechnet.

Gaste bezahlen CHF 13.00.

Die Betreuungs- und Verpflegungsgebihr wird in 38 Wochenpauscha-
len erhoben. Die Rechnungen fur die Betreuungseinheiten und die Ver-
pflegung werden vier Mal pro Jahr (jeweils fur 9 bzw.10 Wochen) ge-
stellt

Mit der Reduktion um 1 Woche fiir die Rechnungsstellung sind Ausfalle
wie Schulanlasse, Feiertage, Kurzabwesenheiten und dergleichen be-
ricksichtigt.

Arbeitet eine Betreuungsperson am Mittag in der Tagesschule, kann sie
ihre eigenen schulpflichtigen Kinder dort unentgeltlich betreuen lassen.
Die Mahizeiten sind zu bezahlen.

Werden die Tarifansatze durch den Kanton angepasst, gelten die neu be-
rechneten Beitrage jeweils ab dem 01.08. des laufenden Jahres.

Die Gebuhren fir die bestellten Leistungen werden mit der Rechnungs-
stellung fallig. Die Rechnungen sind innert 30 Tagen ab Erhalt zu bezah-
len.

Mahnungen sind gebuhrenpflichtig.

Nichtbeachtung der Zahlungsfristen kann den Ausschluss aus der Tages-
schule zur Folge haben.

3.8 Anderungen Betriebskonzept

Anderungen Zustan-
digkeit
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Das Konzept ist periodisch auf seine Tauglichkeit im Bereich Padagogik
und Organisation zu b Gberprifen. Die kantonalen Vorgaben sind immer
héhergestellt.

Anderungen sind jeweils durch den Schulverbandsrat zu beschliessen.
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3.9 Schlussbestimmungen
Inkrafttreten Vom Schulverbandsrat am 05.12.2023 beschlossen.

Das Betriebskonzept tritt per 01.01.2024 in Kraft. Es hebt alle ihm wider-
sprechenden Vorschriften auf.

Schulverband Hilterfingen Schulverband Hilterfingen
Priska Buhler Edi Hirt
Prasidentin Geschéftsleiter
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